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	REGLAMENTO DEL INSTITUTO CAMERAL DE IDIOMAS DE OURENSE

	
1. Matriculación e Inscripción:

Art. 1.1. Los alumnos interesados en inscribirse en el ICIO, deberán cumplimentar el correspondiente Impreso de inscripción.
Junto con el citado impreso, adjuntará Justificante bancario del Ingreso de los Derechos de Matriculación (según consta en las Instrucciones de Matriculación) 

Art. 1.2. El alumno con plaza adjudicada, junto con la Ficha de Matrícula correctamente cumplimentada en mayúsculas, deberá adjuntar la siguiente documentación:

· Fotocopia del DNI. 
· Reglamento del  ICIO firmado.
· 2 Fotografías tipo DNI

No se recogerán aquellos impresos de matrícula que no estén debidamente cumplimentados o que no aporten toda la documentación necesaria relacionada anteriormente. 

2. Prueba de Nivel:

Art. 2. 1. Los alumnos deberán realizar la prueba de nivel salvo que acrediten documentalmente estar en posesión de un nivel reconocido. Todo ello, con el fin de situarle en el grupo más adecuado.

3. Idiomas - Niveles que imparte el ICIO y Actividad Lectiva:

Art. 3.1. Los idiomas que se impartirán serán INGLÉS, ALEMÁN y PORTUGUÉS. Así como todos aquellos que considere oportuno la Cámara de Comercio de Ourense.
Art. 3.2. La enseñanza en el ICIO está estructura en los siguientes niveles:

CICLO SUPERIOR (Mayores de 18 años)
· INICIACIÓN BÁSICO (A1)
· INICIACIÓN AVANZADO (A2)
· GRADO PRIMERO (B1)
· GRADO SEGUNDO (B2)
· GRADO TERCERO (C1)
· GRADO CUARTO (C2)

Art. 3.3. Los Alumnos asistirán 3 horas a la semana.
Art. 3.4. El número máximo  por grupo será de 20 alumnos. El ICIO se reserva el derecho de poder aumentar la ratio hasta 23 si lo estima oportuno.
Art. 3.5. La actividad lectiva comenzará en Octubre de 2015.
La Cámara de Comercio de Ourense se reserva el derecho de anular aquellos grupos que no alcancen un número mínimo de inscritos.

4. Abono de los Servicios del la ICIO

Art. 4.1. El importe de las mensualidades que deberá abonar cada alumno será de 60 €. El importe de la matrícula es de 50 euros por idioma, para electores de la Camara y desempleados se hará un 20% de descuento. En el caso de que el alumno no pueda iniciar el curso, se le devolvería el importe de dicha matrícula. Cuando un alumno se matricule de un segundo idioma le corresponde un descuento adicional del 10 % de las mensualidades del segundo idioma. Si el alumno abona el importe total de los 9 meses de curso, al inicio, tendrá un descuento por pronto pago del 3%.

Art. 4.2. Si el alumno(a) por cualquier circunstancia no puede seguir asistiendo a los cursos y la baja se produce durante el primer mes de formación se le devolverá el 50% del importe correspondiente al primer mes. Si la baja se produce transcurrido un mes del inicio del curso se deberá abonar el importe total del curso escolar 2014/2015 dado que esta plaza no se puede cubrir y que perjudica al resto de los alumnos. Este artículo será de aplicación para cualquiera de las 2 modalidades de pago: pago único y pago mensual.

Art. 4.3. El cobro de las mensualidades se realizará mediante domiciliación bancaria, de forma mensual y por anticipado.

Art. 4.4. El material didáctico (manuales), derechos de examen –en su caso- o el material complementario, corren por cuenta de los alumnos. Los libros correspondientes a la Lengua Inglesa, serán facilitados por el propio ICIO (que gestionará un precio más ventajoso para los alumnos). Los libros fotocopiados quedan prohibidos por constituir un procedimiento ilegal. 

Art. 4.5. Los cursos se impartirán en las instalaciones de la Cámara de Comercio Ourense. Avenida Habana, 30-Bis. 32003 Ourense


5. Organización de las Clases y Faltas de asistencia.

Art. 5.1. Sólo se permitirá el acceso a clase de los alumnos durante los 15 primeros minutos.
Sólo serán admitidas un 25% de faltas a clase durante la duración del curso. Si esto ocurriera, el ICIO independientemente de los resultados escolares del alumno, se reserva el derecho de admisión al año siguiente y de expedirle un certificado/diploma. 

Art. 5.2. Si el alumno tiene más de 4 faltas seguidas el ICIO se pondrá en contacto con dicho alumno para conocer el motivo de sus faltas y buscar las fórmulas necesarias que eviten la pérdida del ritmo lectivo por parte de éste, facilitando su inmersión en el proceso formativo.
Si un alumno, por cualquier circunstancia falta al respeto a sus compañeros, al personal docente o administrativo incurriendo en una falta grave, la dirección del ICIO se reserva el derecho a expulsar  a dicha persona de las clases.

Art. 5.3. La no asistencia a clase no supondrá en ningún caso la anulación de recibos.

Art. 5.4. Los alumnos que deseen causar BAJA a lo largo del curso deberán registrarla por escrito en la Secretaría del ICIO. No se admitirán aquellas realizadas mediante vía telefónica, fax o correo electrónico al no quedar constancia de su recepción. 




6. Valoración de los Progresos del Alumno y Evaluación.

Art. 6.1. Se realizarán 3 pruebas de conocimientos, coincidiendo con los finales de cada trimestre. Si la media aritmética de estos exámenes es superior o igual a 5 sobre la nota final de 10, el alumno podrá pasar al curso superior, siempre y cuando haya superado el último examen trimestral por tener el carácter de evaluación continua.

7. Otras Disposiciones:

Art. 7.1. El ICIO se reserva el derecho a utilizar las fotos o el material audiovisual, en los cuales aparecen los alumnos o las instalaciones del centro para su publicidad, siempre y cuando las personas estén de acuerdo. 

Art. 7.2. El ICIO se compromete a conservar los datos facilitados, siguiendo las normas de la ley de protección de datos personales y a tratarlos sólo para su actividad. En cualquier momento, el servicio administrativo del  ICIO  está  a disposición del alumno para responder a su derecho de información, acceso, rectificación cancelación y oposición formulándolo por escrito.

Art. 7.3. Para la interpretación o ejecución de las estipulaciones contenidas en el presente documento, las partes se someten a la competencia de los juzgados y tribunales del término municipal donde se encuentra el Instituto, con renuncia expresa a cualquier otro fuero.

El alumno después de leer dicho documento y todos los artículos que lo componen declara estar plenamente de  acuerdo y para que así conste, lo firma en ________ a ____de ___________de 20__.









Firma: Nombre y Apellidos del Alumno 




__________________________________
Nº. DNI:
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Instituto Cameral de Idiomas de Ourense




